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CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno € exercido em o
Constituigdo Federal, nals normas gerais de direito financeiro contidas na Lei }
Complementar Federal 1%1". 101/2000, Lei Organica do Municipio e demais l¢
normas especificas do TCE/SC;
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d) apresentar sugestdes de melhoria apds a execugdo dos trabalhos |de auditoria. visando a
racionaliza¢do dos procedimentos e aprimoramento dos controles existentes e, em ndo havendo
implanta-los.

Art.3° O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) de 2020 serd executado no periodo de Janeiro a
Dezembro. de acordo com programagio constante nos Anexos I e 11 desta Portaria.

Paragrafo unico, O cronograma de execugdo de trabalhos de auditoria ndo sera fixo. podendo ser
alterado, suprimido em parte ou ampliado em fungdo de fatores externos pu internos que venham a
prejudicar ou influenciar sua execugao.

Art. 4° As auditorias poderdo seguir as seguintes fases: planejamento com defini¢do do objetivo,
check list, entrevistas, exame documental, visita in loco, matriz de achados, contraditorio, relatorio
conclusivo, publicidade.

Art. 5° Os trabalhos de auditoria operacional. financeira ou de conformiclade serdo registrados em
pareceres e relatorios, com indicagdes claras de eventuais falhas. deficiéncias, areas criticas que meregam
atencdo especial e outras questdes relevantes.

Art. 6° O agente de controle interno, conforme a necessidade e disponibilidade de tempo, podera
dar maior énfase para determinadas verificagdes.

Art. 7° O agente de controle interno, se assim entender, solicitara ajuda técnica profissional dos
demais servidores para execugdo dos trabalhos de auditoria, e terd acesso livre a todas as informagoes €
documentos necessarios para o desempenho pleno de suas fungdes.

Art. 8° Os resultados das atividades de auditoria serdo levados ao conhecimento do Presidente da
Camara e demais responsaveis pelas dreas envolvidas, para que tomem ciéncia e adotem as providéncias
que se fizerem necessdrias, sendo que as constatagdes, recomendagdes e pendéncias fardo parte do
relatorio de auditoria.

Art. 9° A Unidade de Controle Interno podera, a qualquer tempo, requisitar informagdes aos
demais setores administrativos, independentemente do cronograma previsto no PAAI 2020.

Pardgrafo tnico. A recusa de informagdes ou o embarago dos trabalhos do Controle Interno sera
comunicado oficialmente ao Presidente da Cémara ¢ citada nos relatorios produzidos, podendo ainda o
. | n— '
servidor causador do embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Art. 10. As atividades e auditorias serdo desenvolvidas aleatoriamente € em todos os setores
administrativos descritos nos Anexos | e II, parte integrante desta Portaria.




Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando

em contrario.

ara
icipal
hapeco

Gabinete do Presidente, em 24 de janeiro de 2020
; _;./// .

ILDO / &é 0

\/Presidente

revogadas as disposi¢des




DESCRICAO ATIVIDADE

O acompanhamento € O controle, cabendo-lhe analisar e avaliar, quanto a
legalidade, eficiéncia, eficacia e economicidade, os registros contabeis, 0s
atos de gestdo, entre eles: 0s processos licitatorios, a execugdo de
contratos, convénios e similares, o controle e guarda de bens patrimoniais

da Camara, o almoxarifado, 0s atos de pessoal; incluidos 0s

procedimentos de controle de frequéncia, concessdo € pagamento de
diarias e vantagens, elaboragdo das folhas de pagamento dos Vereadores,
servidores ativos e inativos (s¢ for o caso), controle de uso, abastecimento
¢ manutengdo do(s) veiculo(s) oficial(is).

ANEXO 1

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES 2020

Jan

Fev

Mar | Abr Mai | Jun

Jul

Ago

Set

Out Nov__| Dez

Verificar o uso de telefone fixo e movel (celular)

Analisar a exccugdo da despesa plblica em todas as suas fases
(empenhamento, liquidagdo ¢ pagamento).

Observar os limites constitucionais no pagamento dos Vereadores € dos
servidores da Camara.

Acompanhar a assinatura do Relatorio de Gestdo Fiscal, junto com O
Presidente da Camara (art. 54 da LRF), assim como, a fiscalizacdo
prevista no art. 59 da LRF.

Alertar a autoridade administrativa sobre imprecisdes € €rros de
procedimentos, assim como sobre a necessidade de medidas corretivas, a
instauragio de tomada de contas especial e/ou de processo administrativo.

Exccutar as tomadas de contas especiais determinadas pelo Tribunal de
Contas do Estado.

Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado irregularidades ou
ilegalidades de que tenha conhecimento, acerca das quais ndo foram
adotadas quaisquer providéncias pela Autoridade Administrativa, sob pena
de responsabilidade solidaria (art. 74, § 1° CF, art. 113 da CE e arts. 60 a
64 da Lei Complementar (estadual) n° 202/2000), observado o art. 5° da
Decisdo Normativa n° TC-02/2006.

Fazer a remessa ao Poder Executivo das informagdes necessarias a
consolidagdo das contas, na forma, prazo © condigdes estabelecidas pela
legislagdo vigente: fazer a remessa ao Tribunal de Contas do Estado dos
Relatérios de Gestdo Fiscal, em cumprimento a0 estabelecido nos arts. 54
e 55 da Lei Complementar (federal) n° 101/2000 (LRF); fazer a geragao
do e-Sfinge, mediante 2 alimentagio de dados via informatizada, no
Sistema e-Sfinge, conforme programa disponibilizado pelo Tribunal de
Contas.




Atentar para o cumprimento da legislagdo vigente, com énfase para a
Constitui¢do Federal, a Constitui¢do Estadual, a Lei Organica Municipal,
a Lei (Federal) n® 4.320/1964, a Lei Complementar (federal) n° 101/2000
(LRF), a Lei Complementar (Estadual) n® 202/2000 (Lei Orgénica do
Tribunal de Contas), o Regimento Interno do Tribunal de Contas
(Resolugdo n°® TC-06/2001), a Resolugdo n° TC-16/94 e alteragdes
posteriores, a Lei (Federal) n° 8.666/1993 e a legislagdo local, entre outras
atribuigoes

Acompanhar e avaliar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas
no Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Avaliar a execugio dos programas e dos orgamentos quanto ao
cumprimento das metas fisicas e financeiras.

Comprovar a legalidade dos atos de gestdo de governo e avaliar os
resultados quanto & eficcia, eficiéncia e efetividade da gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial, assim como a boa e regular
aplicagio dos recursos publicos por pessoas e entidades de direito pablico
e privado.

| Acompanhar ¢ controlar atos de gestdo que comprometam novos custos.

Fiscalizar o cumprimento das medidas adotadas para retorno das despesas
de pessoal e montante da divida aos limites estabelecidos no regramento
juridico.

Acompanhar os atos de transferéncias na devolugdo de bens ao Poder
Executivo.

Acompanhar o cumprimento dos limites de gastos do Poder Legislativo
Municipal.

Acompanhar a ordem cronologica de pagamentos feitos pela tesouraria.

Dar conhecimento ao Tribunal de Contas sobre irregularidades ou
ilegalidades apuradas em Tomada de Contas Especial realizadas, com
indicagdo das providéncias adotadas ou a adotar para ressarcimento de
eventuais danos causados ao erdrio e para corrigir e evitar novas falhas.

Atualizar as normas de Controle Interno.

Acompanhamento da execugdo das transferéncias financeiras recebidas.

Envio e acompanhamento da analise das contas anuais.

Monitoramento Portal da Transparéncia.

Envio de dados do e-Sfinge.

Envio ao TCE/SC, declaragdes de bens do gestores publicos.




ANEXO 1l
CRONOGRAMA DE AUDITORIAS 2020

Escopo do Trabalho
N.° | Titulo Auditoria Objetivos da Auditoria (periodo auditado, amostra, critérios de Cronograma Execugio
amostragem etc.)

Processos Verificagdo dos aspectos legais dos processos Licitagdes publicadas com a de 100% dos Aleatoriamente € no

01 | Licitatorios licitatorios. processos, critério de amostragem maiores valores. minimo uma vez no
exercicio

Bens Patrimoniais | Verificar os aspectos legais, situagdo e localizagdo Registros de atas, transferéncias, baixas e| Aleatoriamente € no

02 de bens patrimoniais. incorporagdes de bens no periodo. minimo uma vez no
exercicio

Custo Apurar os custos das copias e impressdes, de modo | Copias impressas no periodo realizadas no|  Aleatoriamente ¢ no

impressdes/copias | a permitir a verificagdo do melhor custo/beneficio | departamento/setor com  maior demanda de| minimo uma vezno
03 entre manter equipamentos proprios e a servigo. exercicio

terceirizagao

Registros contabeis | Verificar os aspectos legais dos registros contabeis | Registros contabeis e notas de empenho, em todas|  Aleatoriamente € no

04 suas fases, relativo ao periodo. minimo uma vez no
i exercicio

Frota de Veiculos | Apurar os custos da frota de cada veiculo com | Quilometragem rodada no periodo com os demais| Aleatoriamente € no

05 base nos km rodados; gastos pelo veiculo no periodo minimo uma vez no
exercicio

Almoxarifado Verificar os itens de estoque em confronto com os | Estoque existente no periodo. Aleatoriamente € no

06 registros de entradas e saidas. minimo uma vez no
exercicio

Uso telefone fixo €| Apurar os valores pagos de telefones por gabinetes | Faturas recebidas relativas ao periodo. Aleatoriamente e no

07 |movel € por usudrios; minimo uma vez no
exercicio

Limites Verificar os limites constitucionais incidentes nos | Percentual pago em folha dos verecadores e| Aleatoriamente € no

08 | Constitucionais valores recebidos ou pagos pelo Poder legislativo. servidores no periodo. minimo uma vez no
exercicio

Atos de pessoal Apurar valores de folha de pagamento, horas | Atos de pessoal ocorridos no periodo. Aleatoriamente e no

09 extras, freqiiéncia, etc. minimo uma vez no
exercicio

Entrega de jornais | Verificar os contratos bem como o controle de|Leitura de contratos e analise dos controles| Aleatoriamente e no

10 entrega diaria. realizados, relativo ao periodo. minimo uma vez no

exercicio




